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GDPR — Dataskyddsforordningen

Alla myndigheter, foretag och foreningar maste kunna hantera personuppgifter for att
kunna utfora uppdrag, service och tjanster. Samtidigt finns behov av regler for att skydda
var integritet och det finns darfor bestammelser om hur personuppgifter far hanteras.

Den 25 maj 2018 tradde EU:s Dataskyddsforordning/GDPR (eng. forkortning av General
Data Protection Regulation) i kraft. Samma dag upphéavdes personuppgiftslagen (PUL).
Eftersom GDPR ar en forordning ar den direkt tillamplig som lag i Sverige. Den omfattar
all behandling av personuppgifter som sker i myndigheter, foreningar och féretag inom
EU. Syftet ar att ge medborgarna starkare rattigheter med fokus pa ett dkat
integritetsskydd.

Jamfort med tidigare PUL staller GDPR strangare krav pa hur personuppgifter samlas in
och anvands. Den som bryter mot reglerna riskerar kdnnbara boéter. Darfor ar det viktigt
att kanna till vad som galler.

Vi forbundsjurister ar inte specialister inom just detta omrade, men samlar i detta
dokument viktig information om vad man behéver tanka pa vid behandling av
personuppgifter som ror barn, elever och deras foraldrar i forskolor och skolor. Det ar
Integritetsskyddsmyndigheten (IMY), tidigare Datainspektionen, som ar ansvarig for
fragor om persondataskydd och som kan ge vagledning i hur skolorna ska arbeta. Vi
lankar sist i var pm till deras hemsida, men aven till annan information dar man kan lasa
mer.

Det kan ocksa vara bra att som ingang i lasningen kdnna till att det for merparten av
nddvandiga behandlingar av personuppgifter i forskola och skola kommer att finnas ett
stod i lagstiftningen samt att samtycke som grund for behandling bara ska kunna
anvandas i undantagsfall.

Lite mer om dataskyddslagstiftningen for forskolor och skolor

GDPR &r en EU-gemensam lagstiftning, men ger dock ett visst utrymme for
medlemsldanderna att i vissa delar ha kompletterande nationella bestammelser dar det
behdvs. Darfor finns det dels en svensk dataskyddslag, dels inom utbildningsomradet ett
sarskilt 26 a kapitel i skollagen dar man bedémt att det fanns behov av ytterligare
kompletteringar for Sverige. | skollagskapitlet finns t.ex. regler om fristaende huvudmans
mojligheter att behandla kansliga personuppgifter. Férarbetena till skollagens
bestammelser finns i proposition Behandling av personuppgifter pa utbildningsomradet
(prop. 2017/18:218).
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Nagra av de viktigaste nyheterna med GDPR

Aven om det nu har gétt ndgra ar sedan GDPR bérjade gilla som lag i Sverige, finns det
anledning att lyfta fram nagra av de viktigaste nyheterna, har ar de kortfattat och nedan
gar vi in lite narmare pa de olika fragorna.

e Personuppgiftsansvarig ar skyldig att kunna visa att GDPR foljs och det stalls
storre krav pa att arbeta systematiskt med dataskydd. Man behéver darfor ha koll
pa vilka uppgifter som fors och varfor.

e Krav pa att ha en registerforteckning dver de olika satt som personuppgifter
hanteras och av vem.

e Strangare krav pa att informera berérda om hur deras personuppgifter hanteras.

e Forbud mot att behandla kansliga personuppgifter, om inte vissa forutsattningar
galler. Exempel pa undantag ar samtycke, inom halso- och sjukvard, arbetsratt
eller kollektivavtal). | skollagen kommer det ocksa att ges visst utrymme for sadan
behandling.

e Den tidigare s.k. missbruksregeln i PUL férsvann, dvs. undantaget som har
mojliggjort personuppgiftsbehandling i I6pande text (mejl, Word-filer, enkla
listor). All sddan behandling maste alltsa félja GDPRs regler. Det finns dock nagra
bestammelser som ger stéd for nédvandig behandling i arenden m.m. enligt
nedan.

e Hogre krav pa utformningen av samtycke.

e Skyldighet att rapportera forlorad kontroll av personuppgifter.

e Integritetsskyddsmyndigheten (IMY), som tidigare hette Datainspektionen, far
storre befogenheter.

e Nya och tuffare sanktioner inférdes. Om man brister i sin behandling av
personuppgifter kan man aldggas att betala en administrativ sanktionsavgift pa
upp till 20 miljoner euro eller fyra procent av organisationens omsattning.

Viktiga begrepp

En personuppgift ar all slags information som kan knytas till en levande person, t.ex.
namn, personnummer, e-postadress, uppgifter om halsa och allergier, fotografier, betyg,
IP-adress, nicknames med mera. Det ar darfor inte nagon idé att borja kalla barn eller
elever for forkortningar eller kodord for att komma undan bestammelserna i GDPR —
dven sadana “namn” gar att knyta till en viss person.

Friskolornas riksforbund Box 55545 102 04 Stockholm Tel 08-762 77 58 Fax 08-762 7799
Postgiro 459 94 52-2 Bankgiro 5018-0017 E-post: info@friskola.se www.friskola.se



Friskolornas
riksforbund

Vissa personuppgifter ar mer integritetsnara till sin natur och kategoriseras som kénsliga
personuppagifter och avser uppgifter om halsa, etniskt ursprung, sexualliv och sexuell
laggning, religion, politisk askadning, genetiska och biometriska uppgifter for att
identifiera en person samt fackligt medlemskap. De har ett starkare skydd i GDPR.

Med behandling av personuppgifter menas i princip allt som gar att géra med
uppgifterna, dvs. alla olika atgarder eller kombinationer av atgarder. Det kan t.ex. vara
samla in, registrera, organisera, strukturera, lagra, bearbeta, lamna ut uppgifterna, med
mera.

Personuppgiftsansvarig ar den som ar ytterst ansvarig for personuppgiftsbehandlingen
(ofta ett foretag eller organisation). For fristaende forskolor och skolor ar det
foretaget/organisationen, dvs. huvudmannen som ar godkand att bedriva
forskolan/skolan. Huvudmannen foretrads i sin tur av styrelsen.

Dataskyddsombud ar den person som av personuppgiftsansvarig utsetts till att
sjalvstandigt se till att personuppgifter behandlas pa ett korrekt och lagligt satt enligt
GDPR. Dataskyddsombudet ar ocksa ombud for de registrerade. Myndigheter ar skyldiga
att ha ett ombud, men foretag och organisationer far bedéma om det finns skal for att
utse ett sadant, t ex. om man hanterar stora mangder kansliga personuppgifter som en
del i verksamheten. Utses ett ombud ska den personuppgiftsansvarige anmala detta till
IMY. Pa myndighetens webb finns mer information och rekommendationer att ta del av.

Personuppgiftsbitride ar den som utanfér den personuppgiftsansvariges organisation
behandlar personuppgifter for den personuppgiftsansvariges rakning. Det kan
exempelvis vara olika systemleverantorer eller en leverantér av digitala laromedel. Om
man vill anlita ett personuppgiftsbitrdde maste ett skriftligt avtal tecknas. Avtalet ska
bland annat innehalla instruktioner for hur bitradet far behandla personuppgifterna.

Personuppgiftsincidenter handlar om att man har utsatts for ett dataintrang eller rakat
ut handelse dar man forlorat kontrollen av personuppgifter som vid forlust av dator,
USB-minne, telefon eller har rakat skicka vidare personuppgifter till ndgon obehorig,
exempelvis ett mail med integritetskansliga personuppgifter har skickats till fel person.
Sadana incidenter maste i vissa fall rapporteras till IMY.

Grundlaggande krav och principer for behandling av personuppgifter

Man maste ha stod i dataskyddsforordningen for att fa hantera personuppgifter, det
maste finnas en rattslig grund for annars ar behandlingen inte laglig (art 6.1 GDPR).

For att kunna behandla personuppgifter kravs att tva saker ar uppfyllda:
1. Att det finns en rdttslig grund for behandlingen OCH

2. Att det finns ett nédvéndigt syfte/dndamadl med behandlingen.
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Begreppet rdttslig grund redogors narmare for i nasta avsnitt.

Andamdlskravet innebir att man bara far samla in uppgifterna for sarskilda,
uttryckligen angivna och beréattigade syften. Syftet/andamalet maste man vara klar
over innan insamlingen av personuppgifter borjar och uppgifterna far sedan inte
behandlas p3 ett siatt som inte rimmar med syftet. Andamalen ska dokumenteras
skriftligt och den registrerade ska fa information om det bade nar uppgifterna samlas
in och annars nar denne begar det.

Forutom kraven ovan finns ett antal grundlaggande principer som maste beaktas:

1. Uppgifterna maste vara riktiga och uppdaterade (korrekta).
Uppgiftsminimering, dvs. uppgifterna ska vara adekvata, relevanta och man ska
inte samla in fler personuppgifter an vad som ar nédvandigt for det angivna
andamalet.

3. Uppgifterna far inte behandlas under langre tid an vad som ar nédvandigt med
hansyn till &ndamalen (lagringsminimering).

Behandlingen ske pa ett tryggt och sakert satt (integritet och konfidentialitet).

5. Behandlingen ska ocksa ske med 6ppenhet for alla berorda (informationskrav).

Rattslig grund for behandling av personuppgifter

GDPR innehaller flera olika rattsliga grunder som innebar att verksamheten har ratt att
behandla personuppgifter (tillsammans med ett tydligt andamal). Rattslig grund kan
utgoras av exempelvis allmant intresse, rattslig forpliktelse (lag, beslut, kollektivavtal),
myndighetsutdvning, samtycke eller s.k. intresseavvagning. Ibland kan flera rattsliga
grunder vara tillampliga samtidigt. Som ovan namndes kommer det att finnas stod for
behandling av i princip alla nédvandiga personuppgifter i forskolor och skolor. Samtycke
fran vardnadshavare och elever kommer bara att behdvas for vissa uppgifter och
behandling.

Allmant intresse (Art 6.1 e)

Begreppet allmant intresse ar ett unionsrattsligt begrepp som inte definieras nadgonstans,
men man kan beskriva det som ndgot som ar av intresse for eller ber6r manga manniskor
pa ett bredare plan. Man kan ldsa mer om detta i regeringens prop. 2017/18:218 sid 42-
47.

Att tillhandahalla utbildning och undervisning utifran nationella krav och mal samt att
tillhandahalla elevhalsa med allt vad detta innebar av personuppgiftsbehandling anses
vara en uppgift av allmdnt intresse, bade nar kommuner och friskolor utfor den. Dartill
finns manga bestammelser med utpekat ansvar for huvudman, rektorer och
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forskolechefer och larare/forskollarare. Det finns darfor behov av att kunna behandla
personuppgifter for att kunna fullgéra uppgifter utifran vad skollagstiftningen kraver.

| skollagstiftningen (skollagen, laroplanerna och skolformsférordningarna och
skolmyndigheternas forskrifter) finns tydliga skrivningar om férskolans och skolans
uppdrag och bestammelser med manga olika krav pa vad verksamheterna ar skyldiga att
gora for att fullgora kraven i forhallande till barn/elever och vardnadshavare, beslut som
ska fattas och dokumentation som ska finnas osv.

Allmdnt intresse kommer darfor att vara den vanligaste rattsliga grunden for manga av
de behandlingar som ar nddvandiga att gora i era verksamheter. Men dven andra
rattsliga grunder kan samtidigt vara tillampliga.

Rattslig forpliktelse (Art 6.1 c)

Det finns lagar eller regler som gor att den personuppgiftsansvarige maste behandla vissa
personuppgifter i sin verksamhet. | skollagstiftningen finns det en hel del forpliktelser
med ett tydligt syfte. Det handlar t.ex. om att eleven och vardnadshavare fortlopande
ska informeras om elevens utveckling, att atgardsprogram ska utarbetas, att elever ska
ges betyg, att modersmalsundervisning ska erbjudas i vissa fall m.m. Aven
orosanmalningar till socialtjansten eller tilloudsrapporter till Arbetsmiljoverket ar
skyldigheter enligt lag. Dessa personuppgiftsbehandlingar utfors utifran en rattslig
forpliktelse.

Men som ovan namndes kommer den rattsliga grunden allméant intresse ocksa att vara
tillamplig i merparten av fallen.

Myndighetsutovning (Art 6.1 e)

Det handlar om att den personuppgiftsansvarige maste behandla personuppgifter for att
utféra sina myndighetsuppgifter. Friskolor ar visserligen inte myndigheter, men vissa
uppgifter betraktas som myndighetsutévning. Typexemplet ar betygssattning, men det
finns ocksa andra bestammelser som handlar om drendehandlaggning i forskolor och
skolor och om olika beslut som ska fattas, t.ex. mottagande av elever, sarskilt stéd och
atgardsprogram samt disciplindra atgarder, dven en hel del beslut som far 6éverklagas av
elev/vardnadshavare.

Men som vi ovan ocksa har namnt ar rattsliga grunden allmant intresse oftast ocksa
tillamplig eftersom de olika uppgifterna ocksa ingar i uppgiften att anordna utbildning.

Intresseavvagning (Art 6.1 f)

| vissa fall far den personuppgiftsansvarige behandla personuppgifter utan samtycke om
den personuppgiftsansvariges intressen vager tyngre an den registrerades och om
behandlingen ar nodvandig for det aktuella andamalet for att fullgéra sina uppgifter.
Denna grund kan inte myndigheter/kommunala skolor tillampa, daremot friskolor. Men
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man behover gora en noggrann bedémning eftersom uppgifter om barn anses vara
sarskilt skyddsvarda. | de allra flesta fall kommer andra rattsliga grunder att vara
tillampliga, intresseavvagning blir sannolikt darfor sallan aktuellt.

Samtycke (Art 6.1 a)

GDPR staller sarskilda krav pa utformningen samtycket. Samtycke ska inhamtas for varje
sarskilt syfte, vara klart och tydligt samt ges efter att den registrerade har fatt
information om personuppgiftsbehandlingen. Ett samtycke far alltsa inte vara for
omfattande. Dessutom ska det vara frivilligt och samtycket kan alltid aterkallas, vilket
man ocksa behover informera om. Som personuppgiftsansvarig maste man kunna bevisa
att samtycke har inhamtats, se till att det finns rutiner fér att dokumentera och bevara
dessa. For barn och elevers rakning behover bada vardnadshavarnas samtycke inhdmtas.
Om samtycket aterkallas, innebar det inte att tidigare hantering blir olaglig, daremot far
forskolan/skolan inte fortsatta hantera personuppgifterna.

Mojligheten att anvanda samtycke ar begransad och ska darfoér bara anvandas i
undantagsfall. Man maste darfor alltid forst dvervaga om personuppgiftsbehandlingen
har stéd i nagon av de andra rattsliga grunderna. IMY anger féljande pa sin webb:

Samtycke kan vanligtvis inte anvdndas som rdttslig grund fér behandling av
personuppgifter i skolan. Samtycke kan inte utgéra giltig rdttslig grund ndr det rader
betydande ojéimlikhet mellan den registrerade och den personuppgiftsansvariga och det
ddrfér inte dr sannolikt att samtycket har ldmnats frivilligt. Ett sGdant ojamlikt
férhdllande dr det oftast mellan en elev och skolan. Samtycke kan dérfér anvéndas
endast vid behandling av personuppgifter som sker utanfér skolans ordinarie verksamhet,
exempelvis vid skolfotografering.

De vanligaste situationerna nar samtycke saledes kan vara en lamplig grund ar infor
fotografering eller att i 6vrigt lagga ut uppgifter pa hemsidan, t.ex. resultat i
idrottstavlingar eller liknande, eller for att dokumentera verksamheten i forskola och
skola genom film och fotografier. Det sistnamnda framgar av lagstiftningens forarbeten.
Andamalet fér behandlingen behdver vara precist uttryckt och man behéver tinka till
kring giltigheten av samtycket, dvs. hur lange det ska gélla. Ett inhamtande t ex lasarsvis
kan vara en l6sning.

Kansliga personuppgifter — viktigt att veta!

Enligt GDPR giller ett forbud mot att behandla kédnsliga personuppgifter. Dessa far bara
behandlas under vissa omstédndigheter; det maste finnas bade en rattslig grund och ett
absolut nédvandigt syfte.

For alla forskolor och skolor finns det forstas behov av nédvandig behandling av kansliga
personuppgifter. Det handlar bland annat om olika utredningar infor mottagande i
sarskolan, att kunna ta emot elever i sarskolan eller férskolor och skolor som bara tar
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emot elever i behov av sarskilt stod. Det galler dven t.ex. uppgifter i utredningar inom
elevhalsan, i arbetet med sarskilt stod och mot krankande behandling, vid disciplinara
atgarder, erbjudande av modersmalsundervisning och specialkost pga. allergier eller
religios overtygelse samt vid ansékan om tillaggsbelopp med mera. Se ovan om
begreppet kénsliga personuppgifter.

For kommunala skolor géller den svenska dataskyddslagen med bestammelser for
myndigheter att vara tillamplig for behandling av kédnsliga personuppgifter. For fristaende
forskolor och skolor, som inte ar myndigheter, finns i stallet kompletterande regleri 26 a
kap. skollagen som innebar att kdnsliga personuppgifter far behandlas om behandlingen
ar nodvandig i verksamheten och inte innebéar ett otillborligt intrang i den registrerades
personliga integritet. Det galler i fragor som i stycket ovan anges men &ven i t.ex.
kommunikation om barnets hdlsa mellan forskola/skola och foraldrar samt inom
elevhilsans psykosociala- och specialpedagogiska verksamhet. Dessutom kan det finnas
behov av att behandla personuppgifter som ror lagovertradelser vid disciplindra
atgérder, t ex. vid avstdngning av en narkotikapaverkad elev da man behover anteckna
uppgifter om narkotikabrott samt i andra nédvandiga behandlingar i drenden, dvs. i
I6pande text inom elevhalsan och i skriftlig dokumentation som kravs vid disciplinara
atgérder.

Lite mer om nagra av de grundldggande principerna

Krav pa 6ppenhet - informationskrav

GDPR innehaller krav pa att personuppgiftsansvarig ska informera berérda personer om
den behandling som sker. Det ska vara klart och tydligt vilka personuppgifter som samlas
in och varfor. Den rattsliga grunden for behandlingen och andamalet ska framga. Man
ska dven gora informationen lattillganglig och formulerad med ett klart och tydligt sprak.

Ett tips ar att gora detta arligen infor hostterminsstart. Fordldrar kan informeras pa
foraldramoten och/eller i informationsbrev. Information om vilka personuppgifter som
behandlas bor alltid ligga pa hemsidan.

Komplettera ocksa med kontaktuppgifter till den som ar ansvarig om nagon har
synpunkter, vill ratta uppgifter eller har klagomal. IMY har mer information om vad man
behover tanka pa.

Radering av uppgifter

En viktig regel i dataskyddsforordningen ar att man inte far spara personuppgifter for
lange. Nar uppgifterna inte langre behovs for det andamal som de en gang samlades in
for, s& ska de tas bort. Aven med tidigare PUL har rensning varit viktigt att tiinka pa, men
med GDPR inférdes utokade mojligheter for privatpersoner att begéra radering av
uppgifter enligt art. 17, dvs. en rétt att bli bortglomd. Det ska ske utan onddigt drojsmal.
Det finns undantag fran ratten till radering om behandlingen ar nédvandig for att
tillgodose andra viktiga rattigheter som t. ex. for att uppfylla en rattslig forpliktelse,
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utfora en uppgift av allmant intresse eller som ett led i myndighetsutovning. Det innebar
att en vardnadshavare med barn i forskolan och skolan inte kommer att kunna havda
denna ratt sa lange barnet/eleven finns kvar i verksamheten. Det kan ocksa finnas skal
for att spara uppgifter pga. av annan lagstiftning eller for att kunna mdéta andra krav, t.ex.
Skolinspektionens krav pa att ta del av dokumentation i vissa anmalningsarenden aven
efter att barnet slutat i verksamheten (géller framfor allt krankande behandling déar
utredning kan goras dven tva ar efter det att barnet/eleven slutat). | var PM om
dokumenthantering redogor vi for de olika krav pa bevarande av dokumentation som
galler for fristaende forskolor och skolor. Ta dven garna hjalp av motsvarande
kommunala namnds dokumenthanteringsplan, dar det anges hur lange olika dokument
ska sparas och nar de far gallras (slangas). Observera dock att olika regler kan gélla for en
myndighet och ni som fristdende verksamhet, det ar viktigt att for sin egen verksamhet
tydligt kunna motivera varfor uppgifter behover sparas och ha rutiner for gallring.

Krav pa registerférteckning 6ver behandling

Ett forsta och viktigt steg i att uppfylla kraven i dataskyddsforordningen ar att ha kontroll
over vilka personuppgifter som hanteras i organisationen. Alla personuppgiftsansvariga
ar skyldiga att fora en forteckning som anger och beskriver de olika satt som man
hanterar personuppgifter pa tillsammans med den lagliga grunden och dndamalet med
behandlingen. Forteckningen ska vara tillganglig i elektroniskt format, t.ex. i ett Excel-
kalkylark. Den behdver ses 6ver och uppdateras om man anvander personuppgifter for
nya andamal.

Forteckningen ska innehalla foljande:

e Andamaélen med behandlingen.

e En beskrivning av kategorierna av registrerade och kategorierna av
personuppgifter.

o De kategorier av mottagare till vilka personuppgifterna har lamnats eller ska
[amnas ut.

e Namn och kontaktuppgifter fér den personuppgiftsansvarige, den
personuppgiftsansvariges foretradare (styrelsen) samt dataskyddsombudet om
man har utsett sadan.

e Om modjligt, de forutsedda tidsfristerna for radering av de olika kategorierna av
uppgifter.

e Om mdjligt, en allman beskrivning av tekniska och organisatoriska
sakerhetsatgarder.

o | tillampliga fall, dverforingar av personuppgifter till ett tredjeland eller en
internationell organisation.

Sakerhetsaspekter
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Man behoéver fundera éver hur personuppgifterna som hanteras skyddas sa att
obehdriga personer inte kan komma at dem. Skyddet kan besta av tekniska atgarder som
antivirusprogram, brandvagg, tradlost natverk med kryptering och datorer med
uppdaterade program. Det ar ocksa viktigt med organisatoriska atgarder som exempelvis
begrédnsar vilka anstéllda som far ta del av olika typer av personuppgifter. Lds mer om
sakerhetsfragorna pa IMYs hemsida.

Incidentrapportering

Personuppgiftsincidenter ska anmalas till IMY utan onodigt dréjsmal, inte senare dn 72
timmar fran kannedom, om incidenten &r allvarlig. Aven berérda personer maste i vissa
fall informeras, om det ar stor risk att deras rattigheter och friheter kan paverkas, t.ex.
om det finns risk for id-stold eller bedrageri. Det har staller darfor krav pa att den
personuppgiftsansvarige har rutiner for att kunna upptacka, rapportera och utreda
personuppgiftsincidenter. Pa IMYs hemsida finns mer information om vad som géller. En
personuppgiftsincident kan t.ex. utgoras av att nagon i personalen tappar bort ett USB
med lagrade personuppgifter, forlorar sin telefon om den anvénts i arbetet eller om
datorer som anvands i skolan stjals.

Sarskilt om kommunikation via e-post

GDPR innehaller inte nagra forbud mot kommunicering per mejl. Kommunikation via mejl
ar naturligt som en del i verksamhetens arbete. Men dven har behdver man tanka pa att
man har en rattslig grund och ett andamal med behandlingen, som vid vilken annan
behandling som helst. Bestam ocksa hur lange man behdver spara e-post och radera
mejlen efter den tiden. Spara aldrig mejl med personuppgifter for att det kan vara bra att
ha, for over personuppgifter till andra system och radera mejlet.

Nar det géller kdnsliga personuppgifter via e-post maste man vara extra forsiktig. Undvik
det i mojligaste man! Om man tanker skicka kansliga personuppgifter, t.ex. en ansékan
om tillaggsbelopp till kommunen maste man vara klar 6ver tva saker:

Har vi tillrackligt hog sdakerhet — krypterad e-post rekommenderas!
Kan vi sakerstalla att mejlet kommer till ratt person? — E-legitimation
rekommenderas!

3. Gar detta inte att sdkerstalla — skicka i stallet med ordinarie postgang.

Vi lankar nedan till mer information pa IMYs webb.

Vad man behover ténka pa och gora!

Hur krangligt ar det med GDPR? Mycket av det som regleras i férordningen gallde redan
tidigare enligt PUL. Som forskola och skola finns ocksa ofta en vana att ha rutiner for
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hantering av personuppgifter, dven kansliga sddana. Men med de skarpare kraven och
inte minst de nya sanktionsreglerna ar det viktigt att satta sig in i regleringen samt ga
igenom och se 6ver rutiner och system.

Nagra fragor man behover stalla sig sa fort det galler hantering av uppgifter om
personer:

e Ar det personuppgifter?

e Ardet behandling? Uppfyller behandlingen ett nédvindigt syfte?

e Vad har vi for rattsligt stod for behandlingen?

e Arbehandlingen tillrdckligt sdker?

e Maste allt verkligen sparas, hur lange behdéver vi spara uppgifterna och nar ska vi
radera?

Checklista

e Inventera vilka personuppgifter som finns i era olika system.

e Inventera vilka kdnsliga personuppgifter som finns.

o Vilket rattsligt stéd finns fér behandlingen? Ar &ndamalet tydligt och klart?

e Téank pa att aven bilder och alla andra uppgifter som kan knytas till en person ar
personuppgifter pa webb och i andra sammanhang.

e Bestam hur lange de olika personuppgifterna ska sparas. Observera att det kan
finnas annan lagstiftning som stéller krav pa viss tid (se bl a var PM om
dokumenthantering)

e Se till att ha rutiner for rensning.

e Uppratta en registerforteckning av vilka typer av uppgifter det handlar om samt
hur de anvands, t.ex. i ett Excel-kalkylark.

e Se Over nuvarande samtyckesblanketter sa att de 6verensstimmer med de nya
kraven samt er information om samtycke. Det géller t.ex. for kansliga
personuppgifter som erbjudande av specialkost, for fotografering och
dokumentation av den pedagogiska verksamheten.

e Besluta om behov av dataskyddsombud.

e Ta fram tydlig information till alla berérda om nar och hur personuppgifter samlas
in och behandlas samt information om hur man begar rattning och radering.
Ange kontaktuppgifter till vem man kan vanda sig, dataskyddsombudet eller
annan person.

e Sikerstall att uppgifter skyddas pa ett bra satt; genomgang med
systemleverantorer for att kunna vidta lampliga tekniska och organisatoriska
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sakerhetsatgarder for att skydda personuppgifterna, t.ex. brandvaggar,
krypteringsfunktioner och anti-virus m.m.

e Gaigenom leverantorsavtal for att se om dessa behover kompletteras med
Personuppgiftsbitradesavtal eller om de behover forhandlas om pga att det
tekniska skyddet i dessa behover forbattras.

e Tafram rutiner for agerande vid dataintrang eller annan foérlorad kontroll 6ver
uppgifter.

e Kan vara bra att ocksa ta fram interna policys och riktlinjer med anledning av
ovan.

e Sist men inte minst - Gor all personal medveten om den lagstiftningen och
rutinerna!

Nagra bra lankar med fordjupad information, rad och vigledning

IMY har mycket information pa sin hemsida och det ar klokt att lite [6pande halla sig
informerad. Det finns ocksa annan bra information som vi nedan samlar.

IMYy
Tillsynsmyndigheten med informationsansvar https://www.imy.se/
Nagra exempel fran myndigheten:

- Om dataskydd och vad som géller i olika fragor
https://www.imy.se/verksamhet/dataskydd/
https://www.imy.se/verksamhet/dataskydd/det-har-galler-enligt-gdpr/

- Om dataskydd inom skola och férskola
https://www.imy.se/verksamhet/dataskydd/dataskydd-pa-olika-omraden/skola-och-
forskola/

- Informationsguider, bl a om personuppgifter i e-post
https://www.imy.se/verksamhet/dataskydd/vi-guidar-dig/

- Om samtycke som rattslig grund
https://www.imy.se/verksamhet/dataskydd/det-har-galler-enligt-gdpr/rattslig-
grund/samtycke/

Regeringens prop. 2017/18:218 Behandling av personuppgifter pa utbildningsomradet
http://www.regeringen.se/rattsdokument/proposition/2018/04/prop.-201718218/

Sveriges Kommuner och Regioner samlade information till kommunerna
https://skr.se/skr/ekonomijuridik/juridik/offentlighetsekretessarkivdataskyddsforordning
engdpr/dataskyddsforordningengdpr.13023.html
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Svenskt Naringslivs information om dataskyddsforordningen for foretag
https://www.svensktnaringsliv.se/fragor/digitalisering/foretagen-och-
dataskyddsforordningen-nya-regler-for-hantering-av. 670508.html|

Guide med generell information for foretagare framtagen av Verksamt och IMY
https://www.verksamt.se/driva/gdpr-dataskyddsregler/gdpr-guiden

Pa https://www.dinsakerhet.se/ har Myndigheten fér samhallsskydd och beredskap
samlat fakta om informationssdakerhet och hur du som privatperson kan skydda din
integritet.

Pa Surfa lugnt https://surfalugnt.se/ finns rad och tips om hur man kan st6tta barn och
ungdomar till att anvdnda internet pa ett sakert och tryggt satt.

AcadeMedia har ocksa mycket information om GDPR pa sitt 6ppna intranat, bland annat
information till elever och vardnadshavare samt policys, riktlinjer och rutiner for sin
verksamhet. https://trygg.academedia.se/

Pa var egen webb finns ocksa en sarskild pm om PUB-avtal som innehaller en
genomgang av vilka faktorer som paverkar om en organisation ar att anse som
personuppgiftsansvarig — ensam eller tillsammans med nagon annan — eller som ett
bitrade. Aven nagra exempel som rér just férskola och skola.
https://www.friskola.se/2018/12/18/personuppgiftsansvar-personuppgiftsbitradesavtal-
eller-gemensamt-ansvar-inom-skolvasendet/

Svenskt Naringsliv har ocksa information om personuppgiftsbitradesavtal
https://www.svensktnaringsliv.se/sakomraden/digital-policy/rapport-om-rollfordelning-
for-korrekt-personuppgiftsansvar 1004461.html

Forbundsjuristerna/MD
Uppdaterad
2022-09-27
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